
 

Loovtöö või uurimistöö vormistuse KONTROLLLEHT 
 
 
Kirjalike tööde vormistuse nõuetekohasuse kontrollimiseks (autori ja juhendaja koostöös) 
 
Enne töö esitamist kontrolli 
 

Tavateksti kirjastiil on Times New Roman, värvus must, taustavärv puudub.  

Kirja suurus on 12 punkti, reavahe 1,5 punkti, teksti joondus on rööpne.  

Lõikude eristamiseks on kasutatud tühja rida, lõigu ees ja järel tühikut ei ole.   

Leheküljenumbrid on lisatud automaatselt, tiitellehel numbrit ei märgita.  

Töös on automaatselt koostatud sisukord, mis näitab töö struktuuri.  

Tiitellehele on märgitud kool, töö pealkiri (läbivalt suurtähtedega), töö liik, koostaja 
nimi, klass, juhendaja nimi, koostamise aeg ja koht. 

 

Töö on struktureeritud (tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, põhiosa (vajadusel peatükid 
ja alapeatükid, sh töö peatükid kirjutatakse läbivalt suurtähtedega), kokkuvõte, 
allikad, vajadusel lisad, gümnaasiumiastmes resümee. 

 

Sissejuhatus sisaldab teema valiku põhjendust, aktuaalsust, tähtsust, töö eesmärke, 
vajadusel hüpoteese, ülevaadet töö struktuuri jaotusest. 

 

Kokkuvõte sisaldab töös leitud tulemuste põhjendamist, järeldusi, ettepanekuid, 
vastuseid sissejuhatuses püstitatud probleemidele. 

 

Kõik töös kasutatud teiste autorite seisukohad, tekst ja mõtted on viidatud, viitamise 
süsteem on kogu töö ulatuses ühtne. 

 

Kõik töös kasutatud fotod ja joonised on numereeritud eraldi süsteemina ja 
allkirjastatud, teksti sees viidatud.  

 

Allikate loetelu sisaldab kõiki allikaid, mida antud töö käigus kasutati ja 
millele on viidatud vastavalt juhendile. 

 

Lisad (vajadusel) on nummerdatud ja pealkirjastatud, fotod allkirjastatud, lisad on 
viidatud põhitekstis.  

 

 
 
Kinnitan, et töö vastab kirjalike tööde vormistamise nõuetele 
 
 
..................................................... 


